MUURAMEN KUNTA
Hallinto-osasto

Vastuualueen nimi
TIETOSUOJASELOSTE

Tietosuojalaki 1050/2018
EU:n yleinen tietosuoja-asetus 679/2016

1. Rekisterinpitdja

Muuramen kunta

Asuntotoimi
Virastotie 8
40950 Muurame

Yhteystiedot (osoite, puhelin, sahkoposti)

kayntiosoite:

Muuramen kunta

Virastotie 8, 40950 Muurame
p. 014 659 611
info@muurame.fi

postiosoite:
Muuramen kunta
PL 1, 40951 Muurame

2. Rekisteriasioista hoitava
henkilo

- henkild, johon asiakas voi

ottaa yhteytta henkilétietojen
kasittelya koskevissa asioissa

Nimi
Asuntosihteeri Sirpa Puustinen

Tietosuojavastaava Johanna Nuija

Yhteystiedot (osoite, puhelin...)

Virastotie 8, 40950 Muurame
sirpa.puustinen@muurame.fi
p. 040 516 1339
johanna.nuija@muurame.fi
p. 050 477 9130

3. Rekisterin nimi

(nimen tulee kuvata rekisterin
tietosisaltoa)

OSAOMISTUSASUNTOREKISTERI
(Asumisoikeusasuntojen hakijat ja saajat

4. Henkilotietojen kasittelyn
tarkoitus / rekisterin kayttotar-
koitus

Yleiset edellytykset, esim.

[X] asiakassuhteen hoitaminen

[ ] jasenyysasioiden hoitaminen

[] palvelussuhteen hoitaminen

[ ] muu, mika: Tiedottamisen ja paatoksenteon apuviline

Henkil6tietojen kasittely erityisia tarkoituksia varten (tutkimus, tehtava, jne. nimet-

tava tai muutoin yksilditava):

[] tutkimus



mailto:info@muurame.fi
mailto:sirpa.puustinen@muurame.fi
mailto:johanna.nuija@muurame.fi

tilasto

viranomaisen suunnittelu- ja selvitystehtava
henkilomatrikkeli

sukututkimus

suoramarkkinointi

luottotietotoiminta

LIOOOXX

3. Erityislainsaadanto (esim. tietty viranomaiselle saddetty tehtava, kuten paivahoi-
don jérjestdminen, opetuksen jdrjestaminen jne.)

XI mika:

L (1210/2005, 650/90 .1072/94, 126/2003, 633/1982, 1189/1993,
604/2001, 408/1975, 649/1990, 1074/2000), A (78/2006, L (1210/2005,
650/90 .1072/94, 126/2003, 633/1982, 1189/1993, 604/2001, 408/1975,
649/1990, 1074/2000), A (78/2006, 130/2001).

5. Rekisterin tietosisalto

-rekisterdityjen ryhma/ryhmat ja
ndihin liittyvat tiedot tai tieto-
ryhmat

henkildiden nimi, henkil6tunnus, selvitys nykyisesta asunnosta, talon omistajan nimi,
kiinteiston nimi, sijainti, kunta hankkimisaika, asunnon koko, huoneistotyyppi,
verotodistus.

6. Sadannonmukaiset tietolah-
teet

Osaomistushakemus liitteineen

7. Sdannénmukaiset tietojen
luovutukset ja tietojen siirto
EU:n tai Euroopan talousalueen
ulkopuolelle

[] Eiluovuteta
X Tietoja luovutetaan saannénmukaisesti
Mihin: Henkil6tietoja luovutetaan osaomistustalojen omistajille
Milla perusteella:
Xl Luovuttamistapa: manuaalinen, sahkoposti
[] Tietoja luovutetaan Euroopan Unionin tai Euroopan talousalueen ulkopuolelle
Milld perusteella_
] Luovuttamistapa:

[] Asiakastietojen luovuttaminen suoramarkkinointi

8. Rekisterin suojauksen periaat-
teet

[X] Rekisteri on suojattu ulkopuoliselta kaytolta

[] Rekisteritietojen kayttda valvotaan

[] Tiedot ovat saadetty salassa pidettaviksi

[X] Tiedot ovat osittain salassa pidettavia

A. Manuaalinen aineisto

|Z| Valvonnan alaisena: Asuntohakemukset paatdksineen sailytetdén mapissa
asuntotoimistossa ja arkistossa

] Muulla tavoin, miten:

B. ATK:lle talletetut tiedot

[X] Henkilokohtaiset kayttajatunnukset ja salasanat
[X] Palomuurisuojaukset

[] Tietojen kayttoa valvotaan

[X] Varmistukset, millaiset: Rekisterin tiedot ovat kaytettavissa asuntotoimistossa.
Varmuuskopiointi.
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9. Rekisterdidyn kielto-oikeus

Rekisteroidylla on oikeus kieltaa rekisterinpitajaa kasittelemasta hanta itsedan koskevia
tietoja suoramainontaa, etdmyyntia ja muuta suoramarkkinointia seka markkina- ja
mielipidetutkimusta samoin kuin henkilomatrikkelia ja sukututkimusta varten.

Asiakas voi ilmoittaa luovutus- tai kasittelykiellosta joko kirjallisesta tai

puhelimitse rekisterid hoitavalle henkildlle.

10. Rekisterdidyn tarkastusoi-
keus

Rekisteroidylla on oikeus tarkastaa itsedan koskevat rekisteritiedot.

Tarkastusoikeus toteutetaan viivytyksettd ja sen kayttaminen on maksutonta kerran
vuoden aikana toteutettuna.

Tarkastusoikeus voidaan evata ainoastaan poikkeustapauksessa.

Tarkastuspyynto tehddan henkildkohtaisen kdynnin yhteydessa taikka omakatisesti
allekirjoitetulla tai muulla luotettavalla tavalla varmennetulla asiakirjalla. Rekisterdidyn
henkildllisyys tarkastetaan ennen tietojen antamista. Rekisterdidylld on oikeus tutustua
ja ndhda itsedan koskevat tiedot ja pyynnosta saada kopiot niista.

11. Tiedon korjaaminen

Rekisterinpitdjan on ilman aiheetonta viivytysta oma-aloitteisesti tai rekisterdidyn vaatimuksesta
oikaistava, poistettava tai tdydennettdva rekisterissa oleva, kasittelyn tarkoituksen kannalta
virheellinen, tarpeeton, puutteellinen tai vanhentunut henkilétieto. Rekisterinpitdjan on myos
estettdva tallaisen tiedon levidminen, jos tieto voi vaarantaa rekisterdidyn yksityisyyden suojaa
tai hanen oikeuksiaan

Tarkastusoikeuden toteuttamiseksi ja tiedon korjaamiseksi tulee ottaa yhteytta rekisteria hoita-
vaan henkil6én

Yksil6illd on oikeus tulla unohdetuksi. Organisaatiolla voi edelleen olla oikeus kasitella
henkiltietoja, mikali niiden kasittely on valttdmatonta sita tarkoitusta ajatellen, miksi
ne alun perin luovutettiin organisaation kdyttoon, ja mikali organisaatiolla on laillinen

perusta kasitella niita.

Jos tiedon korjaamisesta tai tarkastusoikeuden toteuttamisesta kieltdydytaan, rekisterdidylle
annetaan kirjallinen kieltdytymistodistus ja rekisterdidylla on oikeus saattaa asia tietosuojavaltuu-
tetun ratkaistavaksi

osoitteella: Tietosuojavaltuutetun toimisto. PL 315, 00181 HELSINKI.

12. Rekisterin sdilytys, arkistointi
ja havittdminen

Sekd sahkoinen ettd manuaalinen tietojen sdilytys ja havittdminen tapahtuu arkistolain
831/1994 8 §:n perusteella annettujen ohjeiden mukaisesti.

1.9.2021/JN




