MUURAMEN KUNTA TIETOSUOJASELOSTE

Laatimispaiva Paivitetty
22.8.2006 1.9.2021

1. Rekisterinpitaja Nimi

Muuramen kunta
kunnanhallitus

Yhteystiedot (osoite, puhelin, sahkdposti)

Virastotie 8

40950 MUURAME

Puh. 014 659 660 (vaihde)
info@muurame.fi

2. Rekisteriasioita hoitava Nimi, nimike ja osasto
henkild
Anelma Ekberg, tietopalvelusihteeri
- henkild, johon asiakas Hallinto-osasto
voi ottaa yhteytta hen- Johanna Nuija, tietosuojavastaava

kilotietojen kasittelya

koskevissa asioissa
Yhteystiedot (puhelin, sahkdposti)

Puhelin:
040 833 8190

sahkoposti:
anelma.ekberg@muurame.fi

050 477 9130
johanna.nuija@muurame.fi

3. Rekisterin nimi Toimielinrekisteri
4. Henkildtietojen kasitte- 1 Yleiset edellytykset, esim.
lyn tarkoitus / rekiste- )
rin kayttétarkoitus [] asiakassuhteen hoitaminen
[] jasenyysasioiden hoitaminen
[] palvelussuhteen hoitaminen
X muu, mikd: Kunnan toimielinten ja niihin valittujen luottamus-
henkildiden kokoonpanojen yllapito
2. Henkilotietojen kasittely erityisia tarkoituksia varten (tutkimus, tehtava,

jne. nimettava tai muutoin yksiléitava):

[] tutkimus

tilasto

viranomaisen suunnittelu- ja selvitystehtava
henkilomatrikkeli

sukututkimus
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suoramarkkinointi
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mailto:anelma.ekberg@muurame.fi
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] luottotietotoiminta

Erityislainsdddantd (esim. tietty viranomaiselle saadetty tehtdva kuten
paivahoidon jarjestéminen, opetuksen jarjestéaminen jne.)

] mika:

5. Rekisterin tietosisalto Toimielinrekisteri:
- rekisterdityjen ryhma/ e valinnan tehneen toimielimen nimi, paatéspaiva ja pykala
ryhmat ja naihin liit- o L
tyvét tiedot tai tieto- e toimielimen nimi
ryhmat o siihen valittujen henkildiden nimet, osoitteet, puhelinnumerot ja
sahkoépostiosoitteet
e merkintd salaisista tai ei julkisista tiedoista
e asema luottamuselimessa
e toimikausi
o tietojen paivitystiedot ja paivamaara
6. Saannén mukaiset e toimielintiedot tallennetaan valtuuston, kunnanhallituksen ja lauta-
tietoldhteet kuntien tekemista valinta-, nimedmis- ja asettamispaatoksista
e |uottamushenkilon tiedot luottamushenkilérekisterista
e |uottamushenkildt ilmoittavat itseddan koskevat muuttuneet tiedot
7. Saanndénmukaiset tie- o - A . )
. . X Tietoja ei luovuteta eika siirretd EU:n tai ETA:n ulkopuolelle
tojen luovutukset ja
tietojen siirto EU:n tai
Euroopan talousalueen
ulkopuolelle
8. Rekisterin suojauksen . . . . R
periaatteet X Rekisteri on suojattu ulkopuoliselta kaytdlta
X Rekisteritietojen kayttda valvotaan
[] Tiedot ovat sdddetty salassa pidettaviksi
[] Tiedot ovat osittain salassa pidettavi
A. Manuaalinen aineisto
X Valvonnan alaisena: rekisterid hoitavan tydhuoneessa
] Muulla tavoin, miten
B. ATK:lle talletetut tiedot
X Henkildkohtaiset kayttajatunnukset ja salasanat
[] Palomuurisuojaukset
[ Tietojen kayttda valvotaan
] varmistukset, millaiset:
9. Rekisterdidyn kielto- Rekisterdidylla on oikeus kieltaa rekisterinpitdjaa kasittelemdsta hanta itseaan

oikeus seka unohdetuksi

tuleminen

koskevia tietoja suoramainontaa, etamyyntia ja muuta suoramarkkinointia
seka markkina- ja mielipidetutkimusta samoin kuin henkildmatrikkelia ja
sukututkimusta varten.

Asiakas voi ilmoittaa luovutus- tai kasittelykiellosta joko kirjallisesta tai
puhelimitse rekisteria hoitavalle henkilélle.




Yksil6illa on oikeus tulla unohdetuksi. Organisaatiolla voi edelleen olla oikeus
kasitella henkilotietoja, mikali niiden kasittely on valttamatdnta sita
tarkoitusta ajatellen miksi ne alun perin luovutettiin organisaation kayttéon,
ja mikali organisaatiolla on laillinen perusta kasitella niita

10. Rekisteréidyn tarkas-
tusoikeus

Rekisterdidylla on oikeus tarkastaa itsedan koskevat rekisteritiedot.
Tarkastusoikeus toteutetaan viivytyksetta ja sen kdayttaminen on maksutonta
kerran vuoden aikana toteutettuna.

Tarkastusoikeus voidaan evata ainoastaan poikkeustapauksessa

Tarkastuspyyntd tehdaan henkildkohtaisen kdynnin yhteydessa taikka
omakatisesti allekirjoitetulla tai muulla luotettavalla tavalla varmennetulla
asiakirjalla. Rekisterdidyn henkildllisyys tarkastetaan ennen tietojen
antamista. Rekisterdidyllda on oikeus tutustua ja ndhda itsedan koskevat tiedot
ja pyynnosta saada kopiot niista.

11. Tiedon korjaaminen

Rekisterinpitdjan on ilman aiheetonta viivytysta oma-aloitteisesti tai
rekisterdidyn vaatimuksesta oikaistava, poistettava tai taydennettava
rekisterissa olevan, kasittelyn tarkoituksen kannalta virheellinen, tarpeeton,
puutteellinen tai vanhentunut henkilétieto.

Rekisterinpitajan on myds estettava tallaisen tiedon leviaminen, jos tieto voi
vaarantaa rekisterdidyn yksityisyyden suojaa tai hanen oikeuksiaan.

Jos tiedon korjaamisesta tai tarkastusoikeuden toteuttamisesta kieltay-
dytaan, rekisterdidylle annetaan kirjallinen kieltaytymistodistus ja rekis-
teroidylla on oikeus saattaa asia tietosuojavaltuutetun ratkaistavaksi
osoitteella: Tietosuojavaltuutetun toimisto. PL 315, 00181 HELSINKI.

12. Rekisterin sdilytys,
arkistointi ja
havittaminen

Tarkemmat tiedot arkistonmuodostussuunnitelmassa




