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1. Rekisterin pitaja

Muuramen kunta
Varhaiskasvatuspalvelut

2. Rekisterin
vastuuhenkild

Varhaiskasvatusjohtaja Sanna Satosaari
sanna.satosaari@muurame.fi

Sihteeri Jaana Lahtonen
jaana.lahtonen@muurame.fi

3. Yhteyshenkil6
rekisteria koskevissa
asioissa

Varhaiskasvatusjohtaja Sanna Satosaari
040-547 9905, sanna.satosaari@muurame.fi
Sihteeri Jaana Lahtonen

050-384 7630, jaana.lahtonen@muurame.fi

4. Henkildtietojen
kasittelyn tarkoitus ja
peruste.

Lasna- tietojarjestelma toimii tydvalineena varhaiskasvatuksen
asiakastyoOssa ja lasten lasnaolojen kirjaamisessa. Se palvelee
my0ds perhepaivahoitajien tydaikakirjausten tydvalineena.

5. Rekisterin tietosisalto

Lapsesta tai tyontekijasta otettu valokuva tallennetaan Lasna-
palveluun.

Lisdksi Lasna-sovellus kayttaa Effica Varhaiskasvatukseen
tallennettuja henkildtietoja:

e Asiakkaan henkilétiedot: henkildtunnus, nimi, osoite,
puhelinnumerot, sahkdpostiosoitteet, osoitteen
turvakielto, lapsen sijoitus, lasna- ja poissaolotiedot.
Lisdksi Efficasta naytetaan varahakijatieto seka lapsen
mahdolliset allergiatiedot.

o Tyodntekijan henkildtiedot: henkildtunnus, nimi, osoite,
puhelinnumerot, sahkdpostiosoitteet, osoitteen
turvakielto, palvelussuhdetieto, lasna- ja poissaolotiedot
seka perhepaivahoitajan kulukorvaukset.

6. Saannonmukaiset
tietolahteet

Henkilétiedot saadaan kunnan asiakastietojarjestelmasta (Effica)
tai tydntekijan kirjaamina.

7. Tietojen
saanndnmukaiset
luovutukset

Lasten hoitoaikoja ja leimauksia seka tyontekijéiden
tydaikaleimauksia siirretadan kunnan asiakastietojarjestelma
Efficaan.

ETA:n ulkopuolelle

8. Tietojen siirto EU:n tai

Tietoja rekisterista ei siirretéd Euroopan Unionin tai Euroopan
talousalueen ulkopuolelle.

9. Rekisterin suojauksen
periaatteet

Jarjestelma sijaitsee Tieto Finland oy:n hallinnoimilla palvelimilla,
joilla on huomioitu korkeat tietoturvavaatimukset. Palvelut
suoritetaan Tiedon omissa datakeskuskuksissa. Tiedon
Datakeskukset ovat parhaiden kaytdnteiden mukaan
rakennettuja, ja niilld on korkein suojausluokitus (EI120D, EMP
prepared). Tiedon datakeskukset ovat omavaraisia séhhkon,
veden ja vastaavien palveluiden suhteen. Henkil6kuntaa on
paikalla vuorokauden ympari vuoden jokaisena paivana. Kaikki
Tiedon palvelut ja niiden taustalla olevat palvelimet sijaitsevat
kahdennettujen palomuurien takana. Palomuureissa on hyvin
tarkat saannét ts. vain maaritelty portti auki maariteltyyn
suuntaan ja maariteltyjen IP-osoitteiden valilla. Kaikki Tiedon
palveluihin suuntautuva tai sielta |ahteva viestiliikenne salataan
HTTPS-protokollan ja siihen sisdltyvan SSL-salaustekniikan
avulla.

Jarjestelman kayttd edellyttdd voimassaolevaa kayttajatunnusta
ja salasanaa. Rekisterin vastuuhenkilét antavat ja kirjaavat
tunnukset. Tietoja kasittelevia tydntekijéita koskee
vaitiolovelvollisuus. Kayttdoikein saaminen Lasna-jarjestelmaan
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edellyttaa kirjallista vaitiolositoumusta. Vaitiolovelvollisuus jatkuu
palvelussuhteen paatyttya.

Kayttooikein on rajattu tehtavan mukaisesti ja perustuu
kayttajarooleihin, joille on maaritelty oikeus tehtavanmukaisiin
nayttdihin ja toimintoihin. Kayttdoikeudet hoidetaan erillisella
kayttajatietojen hallinta- ja valvontajarjestelmalla.

Rekisterin tiedot varmuuskopioidaan automaattisesti saanndéllisin
valiajoin.

10. Tarkastusoikeus

Jokaisella on oikeus tarkastaa henkilorekisteriin talletetut
tietonsa. Rekisteroity voi esittaa tietojensa tarkastamista
koskevan pyynnoén henkilékohtaisesti tai kirjallisesti.
Tietopyynnét hoidetaan keskitetysti kunnan info-pisteen kautta
tietosuojavastaava Maarit Kaskiselle

puh. 040 833 8190 ja sahkdposti maarit.kaskinen@muurame.fi
Virastotie 8, 40950 Muurame

11. Oikeus vaatia tiedon
korjaamista

Jokaisella on oikeus vaatia henkilérekisterissa olevan virheellisen
tiedon korjaamista. Mikali rekisterissa havaitaan kasittelyn
kannalta virheellinen, tarpeeton, puutteellinen tai vanhentunut
tieto, kayttboikeuden omaava tydntekija korjaa sen joko omasta
aloitteestaan tai rekisterdidyn pyynndsta.

12. Kielto-oikeus

Jarjestelmdssa olevat tiedot ovat salassa pidettavia. Niita ei
luovuteta, ellei tietoa pyytavalla ole lakiin perustuvaa oikeutta
tiedon saamiseen. Rekisterdidyn ei tarvitse esittaa tietojen
luovutuskieltoa.
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