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1
Rekisterin nimi

Oppilashuoltotydssa syntyvat yksittaisen oppilaan asiaa koskevat asiakirjat.

2
Rekisterinpitaja

Muuramen kunta

Hyvinvoinnin ja palveluiden lautakunta
PL 1, 40951 Muurame

kayntiosoite: Virastotie 8

3
Rekisterin vastuuhenkilo

Palvelujohtaja Simo Oksanen

4
Rekisteriasioita hoitava henkilo

Kirsi Karhunen Gsm 0400 263 380
Nisulanmaen koulu

Petri Palve Gsm 040 821 5753
Makeldanmaen koulu

Pasi Heikkilda Gsm o050 330 2827
Niittyahon, Kinkomaan ja Isolahden koulut

Koulujen rehtorit vastaavat omien oppilaidensa tietojen kasittelysta, yleisen informoinnin lisaksi
tapahtuvasta rekisterdidyn tiedon informoinnista ja tarkastusoikeuden toteuttamisesta.

5
Rekisterin kayttotarkoitus

Rekisterin kayttotarkoitus liittyy oppilashuoltotyon toteutukseen peruskouluissa. Rekisterin
tarkoitus on asiakasasiakirjojen laatiminen oppilashuoltotydsta.

6
Rekisterin pitamisen peruste

Perusopetuslain (PoL 31 a§ 642/2010) mukaan kasiteltdessa yksittaista oppilasta koskevaa asiaa
oppilashuoltotydssa kirjataan asian vireillepanija, aihe, paatetyt jatkotoimenpiteen seka se, mita
tietoja ja kenelle oppilaasta on annettu. Henkil6tietojen kasittelysta vastaa rekisterinpitajana
opetuksenjarjestdja. (24.6.2010/642).



7
Rekisterin tietosisalto

Perusopetuslain (31 af 642/2010) mukaan kasiteltdessa yksittaista oppilasta koskevaa asiaa
oppilashuoltotydssa kirjataan asian vireillepanija, aihe, paatetyt jatkotoimenpiteen seka se, mita
tietoja ja kenelle oppilaasta on annettu. Tietojen keraamisessa kaytetaan palveluvalikosta Tuki
oppimiselle, kasvulle ja koulunkaynnille olevaa lomakepohjaa (oppilashuoltotyéryhman muistio).

8
Rekisterin saannonmukaiset tietolahteet

1. Asiakkaalta ja huoltajalta

2. Oppilasrekisterista (StarSoft Primus) saadaan asiakkaan perustiedot

3. Koulun opetus- ja oppilashuoltohenkilostolta saadaan sellaista tietoa, joka on opetuksen
tarkoituksenmukaisen jarjestamisen kannalta valttamatonta (PoL 4o §)

4. Toiselta toimintayksikolta esim. perheneuvolasta, lastensuojelusta ja sairaalasta saadaan
tietoa paasaantoisesti asiakkaan/huoltajan suostumuksella. Opetuksen jarjestajalla on kuitenkin
1.1.2011 lukien oikeus saada em. tahoilta oppilaan

opetuksen jarjestamiseksi valttamattomat tiedot salassapitosadanndsten sita estamatta (PoL 41 §,
muutettu 24.6.2010/642).

9
Saannomukaiset henkilotietojen luovutukset

Oikeus luovuttaa tietoja perustuu padasiassa asiakkaan/huoltajan suostumukseen. Lisaksi tietoja
voidaan luovuttaa kunnan opetustoimen sisalla edellyttden, etta tiedot ovat valttamattomia
opetuksen tarkoituksenmukaisen jarjestamisen kannalta. (PoL 40 §)

Opetuksen jarjestamisestd vastaavien toimielinten jasenet, PoL 37 §:ssa tarkoitetut henkilot,
kouluterveydenhuollon edustajat, koulukuraattorit, koulupsykologit ja opetusharjoittelua
suorittavat eivat saa sivullisille ilmaista, mita he ovat taman lain mukaisia tehtavia hoitaessaan
saaneet tietda oppilaiden tai tassa laissa tarkoitetun henkiloston taikka heidan
perheenjasentensa henkilokohtaisista oloista ja taloudellisesta asemasta. Sen estamatta, mita 1
momentissa tai salassapitovelvollisuudesta erikseen saadetaan, on oppilaan oppilashuoltotyohon
osallistuvilla oikeus saada toisiltaan ja luovuttaa toisilleen seka oppilaan opettajalle ja taman lain
mukaisesta opetuksesta ja toiminnasta vastaavalle viranomaiselle oppilaan opetuksen
asianmukaisen jarjestamisen edellyttamat valttamattomat tiedot.

Oppilaan huoltajan tai muun laillisen edustajan yksiloidylla kirjallisella suostumuksella voidaan
opetuksen jarjestamisen kannalta valttamattomia salassa pidettavia tietoja pyytaa myos muilta
tahoilta.

Jos oppilas siirtyy toisen opetuksen jarjestdjan taman lain mukaisesti jarjestamaan opetukseen tai
toimintaan, aikaisemman opetuksen jarjestdjan on salassapitosaanndsten estamatta viipymatta
toimitettava oppilaan opetuksen jarjestamisen kannalta valttamattomat tiedot uudelle
opetuksen jarjestajalle. Vastaavat tiedot voidaan antaa myds uuden opetuksen jarjestajan
pyynnosta.



10
Rekisterin kaytto

Rekisteritietojen kokoamisesta vastaa koulun rehtori.

11
Rekisterin yhdistaminen muihin henkilorekistereihin

Asiakasasiakirjatietoja ei yhdisteta muihin henkilorekistereihin.

12
Rekisterin suojaaminen

Rekisterin tiedot ovat salassa pidettavia (PoL 40§, ). Tietoja kasittelevia tyontekijoita koskee
vaitiolovelvollisuus. Vaitiolovelvollisuus jatkuu tyontekijan palvelussuhteen paatyttya. Asiakirjoja
sdilytetaan lukituissa tyopisteissa ja lukituissa kaapeissa.

13
Henkilorekisterin ja rekisteritietojen sailytys, arkistointi ja havittaminen

Oppilashuoltotietojen sdilyttamisessa ja tietojen havittamisessa noudatetaan kulloinkin voimassa
olevia saannoksia ja maarayksia. Asiakirjoja havitettdessa huolehditaan siita, etta ne eivat joudu
sivullisen kdsiin. Oppilasasioiden osalta oppilashuoltotyoryhman muistioita sailytetaan
oppivelvollisuusika + 10 vuotta. Ne arkistoidaan aikajarjestyksessa lukitussa tilassa.

14
Rekisteroidyn informointi

Rekisteriseloste on nahtavilla jokaisessa peruskoulussa seka koulutoimistossa.

15
Tarkastusoikeus

Rekisterdidylla on oikeus tarkastaa itseaan koskevat henkilorekisteritiedot. Henkil6 voi esittaa
tarkastuspyynnon kirjallisesti tietosuojavastaavalle. Tiedot pyritdan antamaan viivytyksetta ja
pyydettaessa kirjallisina. Tiedot antaa asianomainen tyontekija. Huoltajalla on oikeus tarkastaa
lastaan koskevat tiedot (Laki lapsen huollosta ja tapaamisoikeudesta 4 §)

Jos tarkastusoikeus poikkeuksellisesti evataan, siita annetaan kirjallinen tietosuojavastaavan
allekirjoittama paatos. Paatoksesta ilmenee syyt, joiden vuoksi tarkastusoikeus on evatty.
Rekisterdity voi saattaa asian tietosuojavaltuutetun kasiteltavaksi. Lapsi voi tietyissa tapauksissa
kieltaa huoltajalta oikeuden tarkastaa lasta koskevat tiedot. (PotL g § 2)



16
Tiedon korjaaminen

Mikali rekisterissa havaitaan kasittelyn kannalta virheellinen, tarpeeton, puutteellinen tai
vanhentunut henkilGtieto, oikaisee asiakastyontekija sen omasta aloitteestaan tai asiakkaan
pyynnosta. Oikaisupyynto tehdaan kirjallisesti. Korjausta tehtaessa vanha tieto jaa nakyviin.
Korjauksen tekemisesta jaa merkinta ajankohdasta, kuka on korjannut ja miten korjaus on tehty

Mikali tyontekija ei hyvaksy rekisterdidyn vaatimusta tiedon korjaamisesta, kieltaytymisesta
annetaan rekisterin vastuuhenkilon allekirjoittama paatos, josta ilmenevat syyt, joiden vuoksi
vaatimusta ei ole hyvaksytty. Henkil6lle kerrotaan hanen oikeudestaan saattaa asia
tietosuojavaltuutetun kasiteltavaksi.

17
Kielto-oikeus

Asiakasasiakirjoissa olevat tiedot ovat salassa pidettavia. Niita ei luovuteta, ellei tietoa pyytavalla
ole lakiin perustuvaa oikeutta tiedon saamiseen. Rekisterdidyn ei siis tarvitse esittaa
nimenomaista tietojen luovutuskieltoa.

18
Rekisterihallinto

Rekisterinpitdja on Muuramen kunnan hyvinvoinnin ja palveluiden lautakunta.
Rekisterin vastuuhenkil6 huolehtii

o rekisteriselosteen laatimisesta

e rekisterin tietosisallon ja kayttotarkoituksen maarittelysta seka periaatteista ja
menettelyistd, joilla kdyttooikeudet mydnnetdan, rekisterdidyn informoinnista ja
tarkastusoikeuden toteuttamisesta, tietojen korjaamisesta ja tietojen luovuttamisesta

e rekisterin jarjestelmateknisesta yllapidosta

e rekisterin suojaamisesta, tietoturvan jarjestamisesta, arkistoinnista ja havittamisesta

e rekisterinhoitajan nimeamisesta ja hanen tehtavistaan

e jdrjestelman palvelevuudesta, tehokkaasta kaytosta ja johdon ja kayttdjien tietotarvetta
vastaavasta raportoinnista

e kehittamistarpeiden oikeasta priorisoinnista seka

e jarjestelman koordinoidusta ja kustannustehokkaasta kehittamisesta.

Rekisteritoimintoja toteuttavat perusopetuksen koulujen rehtorit. Paivahoidossa tuotettavan
esiopetuksen osalta rekisteritoiminnon toteuttamisesta vastaa paivahoidon esimies.



19
Sisaiset rekisteritoiminnan ohjeet ja koulutus

Sisdiset rekisteritoiminnan ohjeet annetaan erikseen.

Kayttajien koulutus suunnitellaan erikseen.



