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HENKILOTIETOJEN KASITTELYN TARKOITUS/REKISTERIN KAYTTOTARKOITUS

Nuorisopalveluiden perustoimintaan kuuluu avoimen nuorisotilatoiminnan liséksi erilaisten
pienryhmien, leirien, retkien ja tapahtumien toteuttaminen. Saanndllisesti vaihtuvien teemojen
mukaisten pienryhmien liséksi nuorisotilalla kokoontuu nuorisotilan tilatoimikunta. Pienryhmien
osallistujat ovat 11-17 —vuotiaita nuoria.

Retkien ja leirien seké pienryhmien osallistujien tiedot keratdan ilmoittautumisen yhteydessa.
Taman lisaksi pienryhmissé on kaytdssa lomake, jonka avulla tiedotetaan osallistumisesta
pienryhman toimintaan. Nuorisopalvelut toteuttavat kesan aikana kaksi leiria. Leirin osallistujat
ovat 10-17 — vuotiaita nuoria. Tietoja kaytetaan yhteydenpitoon osallistujien ja heidan huoltajien
kanssa.

Allergiat/sairauden ja muut huomiot kerataan ohjaajan/ohjaajien tietoon esim. mahd.
sairaskohtausten varalle ja vélipalojen vuoksi.

REKISTERIN TIETOSISALTO

Pienryhmatoiminnan rekisterin tietosisalto:

e Osallistujan nimi, puhelinnumero ja allergiat/muut huomiot.
e Huoltajan nimi, puhelinnumero

Leiritoiminnan rekisterin tietosisalto:

e Leirildisen nimi, syntymé&aika, puhelinnumero, osoite, allergiat/sairaudet ja muut huomiot (esim.
leirildisen uimataito)

e Leirilaisen huoltajan nimi, puhelinnumero ja leirin laskutusosoite

Retkitoiminnan rekisterin tietosisalto:
¢ Osallistujan nimi, syntymdaaika, puhelinnumero ja mahd. allergiat/muut huomiot.
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e Huoltajan nimi, puhelinnumero

TIETOJEN LUOVUTUS

Muuramen kunnan Nuorisopalvelut ei luovuta tietoja eteenpéin. Nuoriso-ohjaajilla on lain
mukainen velvollisuus tehda lastensuojelu-ilmoitus. Tarvittaessa tietoja luovutetaan terveys- ja
muille viranomaisille. Lastensuojeluilmoitus tehdaan aina kun nuori jaa paihteista nuorisotilalla
kiinni. Lastensuojeluilmoituksen teossa tarvittavia tietoja kysytdan nuorelta itseltaan. Lisaksi
lastensuojeluilmoitus tehdaan aina kun huoli nuoresta heraa.

Leiritoiminnassa voidaan osallistujien ruoka-aine allergiat luovuttaa ulkopuolisen tahon kaytt6on
ruoan valmistamista varten.

TIETOJEN SAILYTYSAIKA

Tietoja sailytetdan toiminnan ajan. Tilatoimikunnan osallistujien nimi ja osallistumistietoja
sailytetdan kolmen vuoden ajan, mahdollisten osallistumistodistusten pyynt6jen vuoksi.

REKISTERIN SUOJAUS

Osallistuja -rekisteria kayttavat vain Muuramen kunnan nuorisopalvelun tydsuhteessa olevat
tyontekijat. Tiedot kerataan lukitulle tietokoneelle, joka sijaitsee lukitussa toimistossa. TAméan
lisdksi rekisteriin paasyyn vaaditaan kayttdjatunnus ja salasana (salasana vaihtuu saannollisesti).
Ainoastaan nuorisopalvelun tydntekij6illa on paasy rekisteriin. Tietokoneet ovat suojattuja
palomuurilla ja muilla teknisilla toimenpiteilla.

Leireissa kaytetaan erillistéa sahkoista ilmoittautumisjarjestelmaa (ASIO — ohjelmisto). ASION
ohjelmistoon ei paase ilman erillista kayttajatunnusta ja paakayttajan asettamaa oikeutta.
Paperiset osallistujatieto —listat ja tietokannasta tulostettava aineisto sailytetaan lainsdadannossa
edellytetylla tavalla valvotuissa tiloissa seka havitetaan turvallisesti.

OMIEN TIETOJEN TARKASTUSOIKEUS

Rekisteroidylla tai hdnen huoltajallaan on oikeus tarkastaa hanesta rekisteriin merkityt

tiedot, oikeus vaatia virheellisen tiedon oikaisua. Tarkistuspyynto tehdaan kirjallisesti
rekisteriasioista vastaavalle henkilolle. Rekisteréidyn henkildllisyys tarkastetaan ennen tietojen
antamista.

Yksil6illa on oikeus tulla unohdetuksi. Organisaatiolla voi edelleen olla oikeus kasitella
henkil6tietoja, mikali niiden kasittely on valttaméatonta sita tarkoitusta ajatellen, miksi ne alun perin
luovutettiin organisaation kayttoon, ja mikéli organisaatiolla on laillinen perusta kasitella niita.



